KOZIGALLAS

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

a "Kdzalkalmazottak jogallasarodl szolo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. §
alapjan
palyazatot hirdet

Epitémérndki Kar
Hidak és Szerkezetek Tanszék

gazdasagi ugyintézé
munkakor betoltésére.

A kozalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kdzalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Budapest, 1111 Budapest, Mlegyetem rakpart 3. K. ép.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdéi megbizassal jaré lényeges
feladatok:

A tanszék gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa a tanszék
ugyrendjének 42. § alapjan
(https://epito.bme.hu/sites/default/files/page/%C3%9Cgyrend_ HS 2016101
2.pdf).

llletmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozalkalmazottak
jogallasardl szold" 1992. évi XXXIIl. torvény, valamint a(z) a(z) Egyetem



Szervezeti és Mikodési Rendje, valamint Humanpolitikai Szabalyzata
vonatkozé rendelkezései, illetve az Egyetem mindenkori belsd
szabalyozasai, rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

©® Kozépiskola/gimnazium, érettségi, valamint gazdasagi ismeretek:
Kbzgazdasz vagy pénzugyi/szamviteli végzettség, illetve a
kovetkez6 szakiranyu képesitések valamelyike: Képesitett
konyvel6; kozgazdasz; meérlegképes konyveld,

©® Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok)

©® Buntetlen el6élet

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

©® Angol nyelv tarsalgasi szintl ismerete

10 A BME egységes gazdalkodasi (MGR), oktatas-nyilvantartasi
(Neptun) és iktatasi (Poszeidon) rendszer hasznalatanak ismerete

©® Koltségvetési és / vagy felsGoktatasi szféraban szerzett szakmai
tapasztalat

©® Fels6foku allamhaztartasi tanfolyam

©® Fels6foku pénziugyi- szamviteli végzettség

Elvart kompetenciak:

Kivalé kommunikacids készseég,
Ugyfélorientalt magatartas,

Rugalmassag,

Onallo, gyors, preciz munkavégzés,

A kollektiva érdekeinek szem elétt tartasa,

666686

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

©® A palyazathoz mellékelni kell:

10 Részletes fényképes szakmai Onéletrajzot, (eddigi szakmai
munkajanak ismertetését, végzettségének, valamint idegen nyelv
ismeretének megjeldlését)

© A feltételek teljesitését igazold oklevél és bizonyitvany
masolatokat, a palyazati kiirasban el6irt tovabbi kovetelmények
igazolasara vonatkozo6 okiratokat

©® Tovabba minden olyan (ok)iratot, amelyet a palyazé a palyazat
elbiralasa szempontjabol fontosnak tart

10 Ervényes, harom hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi
bizonyitvanyt



{10 Nyilatkozatot a palyazé hozzajarulasarol, hogy a palyazati
anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefluiggésben szlkséges kezeléséhez hozzajarul.

©® A palyazonak nem sziukseéges benyujtania a palyazathoz eldirt
iratok / igazolasok kozul azokat, amelyeket az Egyetemre mar
korabban benyujtott, ott fellelhetéek és érvényesnek tekinthetok.
Kérjuk, erre utaljon a palyazataban, ha erre tekintettel valamely
okiratot nem nyujtana be.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. majus 7.
A palyazatok benyujtasanak maédja:
©® Elektronikus uton Humanerdéforras lgazgatdsag részére a
humaneroforras@mail.bme.hu E-mail cimen keresztul
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. majus 11.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
©® www.bme.hu
©® www.epito.bome.hu
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Amennyiben a palyazati felhivasok szovegében eltérés talalhato, az

Egyetem honlapjan kozzétett palyazati kiiras szovegeét kell iranyadonak
tekinteni



