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Az Ugyrend a Nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény, valamint a 2015. marcius 1-
én hatalyba Iépett Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban: BME vagy
Egyetem) Szervezeti és Miikodési Rend (tovabbiakban: SZMR) (egységes szerkezetben a 2015.
junius 29-i, 2015. december 21-i, valamint a 2016. julius 11-i szenatusi iiléseken hozott
hatarozatokkal) és az Epitdmémoki Kar (tovabbiakban: Kar) 2016. aprilis 25-én hatalyba 1éptetett
Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzata alapjan késziilt.

1)

1)

(1)

1)

1)

Elso rész
Az Ugyrend célja és hatalya

. L§
Az Ugyrend célja

Az Ugyrend célja, hogy eldirja az iigyvitellel kapcsolatos 4ltalanos eljarasokat, ismertesse az
ehhez sziikséges tudnivalokat, meghatarozza a Németh Endre Mérotelep ¢s Oktatasi Kozpont
vezetésének és fenntartasanak (tovabbiakban: Mérdtelep) fobb feladatait, a hataskoroket,
valamint azok megoszlasat.

2.§
Az Ugyrend hatilya

Az Ugyrend ismerete és az ligyrendi eldirasoknak megfeleld iigyintézés a MérStelep
munkatarsaira nézve kotelezo.

Masodik rész
A Németh Endre Mérotelep és Oktatasi Kozpont vezetése

3. §

A Mérotelep vezetdje

A Mérételep vezetdje az igazgato.

4.§

Az igazgato feladatai

A dékan a Mérételeppel kapcsolatos tigyekben, illetve az 575 szervezeti egységszamhoz
kapcsolddo kiadmanyozasi jogkorét az igazgatora ruhazza at.

5. §
A Mérotelep pecsétje

A mérdtelepi pecsétek formai kovetelményeit a bélyegzdhasznalat rendjérdl, szabalyairdl szol6
11/2016. (VIII.15.) sz. Dékani Utasitas tartalmazza, a bélyegz6- nyilvantartast a Dékani Hivatal
vezeti, a bélyegzd meglétét évente egyszer a nyilvantartas vezetdje ellendrzi.
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Harmadik rész
A Mérételep

6. §

A Mérotelep altalanos informacioi

A Mérételep az Epitémérnoki Kar oktatdsi tevékenységéhez kapcsoloédd —terepi
mérdgyakorlatok lebonyolitasara ¢és egyes kutatasi feladatok tdmogatdsara Ilétrehozott
szervezeti egység, amely a BME MGR rendszerében 575 szervezeti egységszamon
nyilvantartott keretekkel és eszkozokkel onalldan gazdalkodik, kézvetlen felligyeletét a dékan
latja el a Kari szabalyzatokban meghatarozott ellenérzési jogosultsagok és felligyeleti eszkdzok
alkalmazéasaval. A Mérételep gazdalkodasara vonatkozdan a szakirdnyitast, tovabba az
ellenérzést a Kancellar altal iranyitott Kancellaria megfelel6 szervezeti egységei gyakoroljak.

7.8

A Mérotelep bélyegzéinek hasznalati rendje

A Meérételep bélyegzdinek hasznalati rendjét a bélyegzohasznalat rendjérdl, szabalyairdl sz6l6
11/2016. sz. Dékani Utasitas rogziti. A fejbélyegzd lenyomatat a 2. szama melléklet
tartalmazza.
Magyar nyelvii fejbélyegzo, felirata:

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem

Epitémérnoki Kar

Németh Endre Mérételep és Oktatasi Kozpont

H-2131 God, Javorka Sandor u. 15.

Tel.: (36-27) 345-183

8.§
A Mérotelep fo feladatai

A Mérételep 6 feladatai:

a) A Meérdtelep elsddleges feladata az Epitdmémoki Kar alap-, mester-, és doktori
képzéseiben a terepi mérdgyakorlatok lebonyolitasahoz sziikséges létesitmények
biztositasa, kiilonos tekintettel az oktatdoi termek, szallas, oktatdi iroda, muiszerek és
eszk0zok raktarozasara alkalmas helyiségek, étkezésre alkalmas helyiségek biztositasara
¢és azok fenntartasara.

b) A Meérdtelep az oktatasi id6szakon kiviil végzi a létesitmények egyéb célra torténd
hasznositasat.

9. §

A Mératelep szervezeti felépitése

A Meérételep élén az igazgatd all, akit palyazat utjan valaszt ki a dékan és biz meg hatarozott
iddre.

A Meérételep szervezeti felépitése az elvégzendd feladatokhoz igazododan:

a) Igazgato

b)  Gondnoki feladatokat ellatd szakmai szolgaltato

c) kisegit6 feladatokat ellaté miiszaki szolgaltatd személyzet)

A mérbtelep személyzete munkdjanak elvégzése soran szoros kapcsolatot tart a Kar
tanszékeinek a telepen torténd oktatdst szervezd és végzd kollégakkal, akik nem tartoznak a
Meérételep szervezetéhez.
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A mérételep feladataihoz kapcsolodo szerepkorok az alabbiak:

a)
b)

c)

Taborfeleldsok
Taborvezetok
Csoportvezetok

A kapcsolodd szerepkorokhoz tartozo részletes feladatokat ezen Ugyrenden kiviil a Mérételep
szolgaltatasait igénybe vevo tanszékek iigyrendjei tartalmazzak.

A Mérételep személyi Osszetételét a 3. szamt melléklet tartalmazza.

10. §
Az Igazgato altalanos feladat- és hataskore

Az Igazgato feladatai:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

)

K)

A Meérotelep képviselete.

A Meérdtelepen foglalkoztatottak tajékoztatdsa, munkdjanak irdnyitasa és ellendrzése.

A Mérételep 1étesitményeinek az oktatas/kutatas zavartalan lebonyolitasat lehetévé tevo

biztositasa a Kar tanszékei szamadra.

A Meérotelepen elhelyezett vagyoni eszkozok megfeleld drzésének a megszervezése.

A Meérdtelep karbantartési feladatainak az igénylése €s szervezése.

A BME SzMR 35. §-an tll, az egyetemi szabalyzok/utasitasok altal a szervezeti egységek

vezetdire delegalt feladatok elvégzése, igy kiilondsen minden év marcius 31-ig koteles a

mérdtelep folyamataihoz kapcsolodd kockazatokat felmérni, kiértékelni, a belsd

kontrollrendszer szerinti folyamatba épitett kontrolltevékenységeket mikodtetni, a

dokumentumkezelési és iratkezelési szabalyoknak megfelelden eljarni, a

szabalytalansagok nyilvantartasat naprakészen vezetni.

Legaldbb évenként fejlesztési javaslatok megfogalmazasa, azok véleményeztetése a

Mérételep szolgaltatasait igénybe vevo tanszékekkel.

Evenként, illetve a vezetSi megbizas lejartakor beszdamold készitése és Kari Tanacson

beszamolés a Mérdtelep gazdalkodasarol.

Kapcsolattartds a Taborfeleldsokkel, Taborvezetdkkel és csoportvezetokkel az oktatasi

munkahoz sziikséges 1étesitményigények Osszehangolasa €s a létesitmények biztositasa

érdekében.

A Meérételep szervezetében ellatja a Munka-, Tiz-, és Kornyezetvédelmi felel6s

feladatait, melynek keretében feladata:

I. a kari kiegészitéssel ellatott, egyetemen érvényben 1évé munka-, tiiz-, valamint
kornyezetvédelmi szabdlyozas megismerése és nyomon kdvetése, majd a fentiek
integralasa a mérdtelepi eldirdsokba,

ii. az egyetemi munka-, tiiz- és kornyezetvédelmi felel6ssel valdo szoros
egylittmiikodés, az egyetem ilyen jellegli rendezvényein vald részvétel,

iii.  amérbtelepi szabalyozasok elkészitése, frissitése, valamint a mérdtelepi kollégak
rendszeres 1d0kozonként (évente) valo oktatasa, tovabbképzése a munka-, tliz- és
kornyezetvédelmi szabalyokrol,

\2 a Meérdtelepen folyd munka folyamatos ellendrzése, €s ha sziikséges, a
folyamatokba vald (akar azonnali) beavatkozds a biztonsagos munkavégzés
fenntartasa érdekében.

Karokozas esetén — a gondnok jelentése alapjan — a hallgatok kartéritési szabalyzata

szerint, illetve a BME szabalytalansagkezelési szabalyzata szerint eljarni.

Rendkiviili események kezelése, azonnali karelharitas megszervezése (példaul:

villamesapas, arviz, tlizeset, flitésleallas azonnali kezelése).
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11. §
Taborfelelos

A Mérételep szolgaltatasait igénybe vevo tanszékek Taborfeleldst/taborfeleldsoket nevez ki.

A Taborfeleldsok Mérdteleppel kapcsolatos feladatai:

a) A Mérételep és a mérési helyszinek bejarasa, ellenérzése legalabb 1 honappal a
mérételepi oktatas/gyakorlat elott.

b)  Hianyossagok esetén azok megsziintetésének kezdeményezése a Mérbtelep vezet6jénél a
Tanszékvezetd egyidejii tajékoztatasa mellett.

c) A Meérételep fejlesztési terveinek véleményezése a Tanszékvezetd részére.

12. §
Mérogyakorlati taborvezetok

A mérdgyakorlati oktatas soran az érintett tanszékeket a mérégyakorlati taborvezetok (roviden
Taborvezet) képviselik. A Taborvezeté feladatait részletesen a tanszéki tgyrendek
tartalmazzak.

Feladatai kiilondsen:
a) A mérégyakorlatok tabornyitd értekezletének megtartasa, amelyen a hallgatokat
tajékoztatja a:
I. a mérétaborban betartandd hazirendrdl
ii. a mérégyakorlati oktatasi tevékenységhez kapcsolodd munka-, és balesetvédelmi
szabalyokrol
ii. a stirgdsségi egészségiigyi szolgaltatasok elérésének lehetdségeirdl.
b)  Azegyes turnusokban a tanszékhez tartozo hallgatok/oktatok munkajanak a koordinalasa.
c)  Kapcsolattartas a Mérételep igazgatdjaval és a gondnokkal a gyakorlatok zavartalan
lebonyolitasa érdekében.
d) A 15. § figyelembevételével az igazgato kérésre hozzajarul az oktatasi tevékenység alatt
a Mérételep egyéb célu hasznositasat.

13. §
Méroégyakorlati csoportvezetok

A mérdgyakorlati oktatast a tanszéki mérdgyakorlati csoportvezetok végzik. Részletes

feladataikat a tanszéki ligyrendek tartalmazzak. A Mérdteleppel kapcsolatban a mérégyakorlati

taborvezetdvel az alabbi kozos feladataik vannak:

a) a hallgatok munkajanak a figyelemmel kisérése, a fegyelmi, munka-, tiiz-, és
kornyezetvédelmi elbirasok betartatasa

14. §
Gondnok

A Meérételep lizemeltetését a Gondnok feliigyeli.

Feladatai:

a) A Meérételep feliigyeletének biztositasa minden nap 7.00-22.00 ko6zott.

b) A létesitmények mikodésének fenntartasa, a sziikséges karbantartasok/javitasok
megrendelésének kezdeményezése az Igazgato felé.

c) A Ilétesitmények allaganak, tisztasaganak a rendszeres (napi legalabb haromszori)
ellendrzése.
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d) A taborvezetdk értesitése a Mérotelepen tapasztalt karokozasokrol. A karokozas
enyhitése, kivizsgaldsa és jelentése az igazgatonak.

e) A Meérételep kapuinak nyitasa (7.00-kor) és zarasa (22.00-kor).

f) A Mérételepen elszallasolt hallgatok/oktatok szamara a mérégyakorlatok megkezdésekor
a megfeleld szamu szobakulcsok és agynemii atadasa. A kaucio beszedése, kezelése.

15. §
Az egyéb célu hasznositas szabalyai

A Meérételep 1étesitményeinek az oktatasi tevékenység elsddlegességének és zavartalansaganak
biztositdsa mellett egyéb céli hasznositasara torekedni kell.

Az egyéb céli hasznositds soran fokozottan ligyelni kell az egyetemi vagyontargyak
megorzesere.

Oktatasi idOben az egyéb célu hasznositdst az illetékes Taborvezetdk mindegyikével
engedélyeztetnie kell a Mérdtelep igazgatdjanak. Engedély hidnydban az egyéb célu
hasznositas oktatasi idében nem végezhetd.

16. §
A szervezeti egység kontrollrendszere

A kockézatértékeléssel, kontrollrendszerrel és a belsd ellendrzési nyomvonalakkal kapcsolatos
tevékenységet, valamint a Mérételep munkafolyamatai leirdsara vonatkozo6 szabalyokat jelen
Ugyrenden kiviil a Kar Belsé Kontroll Szabélyzatarél sz616 6/2016. (I.1.) sz. Dékani Utasitas
tartalmazza.

17. §
Kapcsolattartas belso és kiilso szervezetekkel

A Meérételepet az alabbi kivételekkel az igazgatd képviseli:

a) A BME-n beliili mas szervezeti egységekkel torténd egyiittmiikodés soran — munkakori
leirasdban rogzitett feladatkdrében eljarva — az adott tertilet feleldse, tligyintézdje is
rendelkezik képviseleti joggal.

18. §
Hazirend

A Mérétabor lakodira vonatkozo Hazirendet az Ugyrend 1. szama melléklete tartalmazza.

A Hazirend modositasat a Mérdtelep igazgatdja, illetve a Mérdtelep szolgéltatasait igénybe
vevd Tanszékek vezetdi kezdeményezhetik.



19.§
Zaro rendelkezések

(1) Jelen Ugyrendet a Kari Tanacs hagyja jov4, amely a jovahagyas masnapjan 1ép életbe.
(2) A mellékletek folyamatos frissitésér6l a Dékani Hivatal vezetje sajat hataskorben

gondoskodik.

Dunai Laszl6 s.k.
dékan



1. szamu melléklet

Hazirend

A hazirend célja, hogy

a mérogyakorlaton résztvevo hallgatok szdmara biztositsa a lehetd legtobb tudashoz valod
hozzajutas, a k6zosségépités €s a pihenés feltételeit;

védje az egyetem vagyonat €s kar keletkezése esetén biztositsa a potlés, helyredllitas vagy
javitas koltségeinek megtériilését;

elosegitse a kornyékén lakok részérdl a mérdtelep pozitiv megitélésének kialakitasat és
annak folyamatos fenntartasat.

A hazirend a mérételepen, €s az azon kiviili terepen szervezett ,,godi mérégyakorlaton” résztvevo
hallgatokra és oktatokra, valamint azok vendégeire (a tovabbiakban résztvevok) egységesen
vonatkozik. A Hazirend az egyetem megujulo ,,BME Hallgatok Fegyelmi, Kartéritési Jogorvoslati
Szabalyzatat figyelembe véve a Németh Endre Mérdtelep és Oktatasi Kozpont Ugyrendjét egésziti
ki, annak mellékleteként a mérdtelepre és a mérdgyakorlatokra vonatkozo betartanddé magatartasi
szabalyokat és sajatossagokat tartalmazza, igy a két szabalyzat egyiittesen hatarozza meg a godi
mérdgyakorlat résztvevoinek hazirendjét.

1)

(2)
(3)

(6.)
(7))

(8)

(9)

1.§ Altalanos rendelkezések

A Németh Endre Mérételepet a BME Epitémérnoki Kara tizemelteti. Az tizemeltetésért és
a mérotelepi alkalmazottak munkajaért (gondnok, kisegitd személyzet, takarito) felelds
személy a Mér6telep igazgatoja.

A résztvevOk szakmai munkdjaért és viselkedéséért felelos személy a mindenkori
taborvezetd oktatd. A taborvezetot az illetékes tanszékvezetd jelolik ki.

A mérételepen és kdrnyékén is be kell tartani a kozosségi egyiittélés altalanos szabalyait. A
Hézirend az ésszerli életritmushoz vald igazodds, és a szakmai munka zavartalansaga
érdekében 22 és 7 ora kozott a pthenéshez €s az alvashoz sziikséges nyugalmat biztositani
kell.

Dohanyozni csak az arra kijelolt helyen szabad.

A Dunéban csak a kijeldlt helyen szabad flirdeni, tehat a tdbor melletti teriileten tilos.
Munkaiddben tilos a sportolas is. A Munkaidé 7:30-kor kezdddik, a munkaidé végét a
gyakorlatvezetdk hatarozzak meg.

A Hazirend be nem tartasa fegyelmi vétségnek szamit, melynek elbirdlasa a TVSZ
rendelkezései szerint torténik.

A Németh Endre Mérételep ........ db épiiletbdl all, amelybdl a ....... jela épiilet helyiségei
oktatasra, és az oktatashoz kapcsolodo gyakorlati mérésekre,...... jelll épiiletet raktarozasi
feladatokra hasznalja az Epitémémoki Kar a szervezeti egységei iigyrendjében
meghatarozottak szerint.

2.§ Jelenlét

A mérdgyakorlatok foglalkozasain teljes mértékben kotelezd a jelenlét és az aktiv részvétel,
amelyet a gyakorlatvezetok szigortian ellendriznek. Semmilyen hidnyzés, késés nem
megengedett. Potlasra nincs lehetdség. Ha valaki hidnyzik, vagy késik, akkor a teljes
gyakorlatot — taborpotlasi dij fizetése mellett — meg kell ismételnie a kovetkez6 évben.

A foglalkozasokra munkara alkalmas allapotban, megfeleld 6ltozékben és a sziikséges
felszereléssel kell érkezni.

(10.) A mérégyakorlat teljes idétartama alatt a résztvevoknek a szallaslehetdséget az Egyetem

téritésmentesen biztositja. Erkezéskor a résztvevoknek bejelentkezési lapot kell kitolteniiik.
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Aki a foglalkozasok kozotti szabadidében God varos teriiletét elhagyja, ezt jelezze a
taborvezetonek.

3.§ Baleset- és tlizvédelem

(11.) Minden résztvevo koteles betartani az egyetemi tiiz- és munkavédelmi eldirasokat.

(12.) Tabortiizet a kijel6lt helyen szabad rakni.

(13.) A mérétabor elsé napjan a résztvevok részletes balesetvédelmi oktatasban részesiilnek,
melyet aldirasukkal igazolnak. A résztvevOk aldirasukkal azt igazoljak, hogy a baleseti
veszélyforrasokra felhivtdk a figyelmiiket, és azokat megértették. Ha ennek ellenére — a
résztvevOok gondatlansaga miatt — valamilyen baleset mégis bekdvetkezik, akkor ezért
felelésség az Egyetemet nem terheli.

(14.) Az orvosi és védonoi ligyelet, illetve a mentOk telefonszama kifliggesztésre kertiil a tabor
teriiletén. Az elsésegélynyujtasahoz sziikséges eszkozoket tartalmazo elsdsegély lada a
gondnoknal talalhato.

4.§ Alkoholfogyasztas

(15.) A mérégyakorlatok foglalkozasai alatt az alkohol fogyasztasa szigoruan tilos! A munkaidd
utdni  szabadidében egyetemi polgarhoz méltd6 moddon torténd, mértéktartd
alkoholfogyasztas megengedett.

5.§ Anyagi feleldsség

(16.) A mérdtelep épiileteiben és berendezéseiben, valamint a gyakorlatok soran hasznalt
miiszerekben, eszkozokben és egyéb felszerelésekben bekovetkezd meghibasodasokat,
kareseteket minden résztvevo érdeke és kotelessége haladéktalanul bejelenteni.

(17.) Az értéktargyakra, a szobak zarasara mindenki fokozottan tigyeljen. A résztvevok
vagyontargyainak ¢€s értékeinek eltlinéséért az Egyetem feleldsséget nem tud vallalni.

A mérdgyakorlatokon hasznalt miiszerek és eszkdzok jelentds értéket képviselnek. A hallgatok
kartéritési feleldsségét a meghjuld ,,A BME Hallgatok Fegyelmi, Kartéritési Jogorvoslati
Szabalyzata” részletesen ismerteti.
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2. szamu melléklet
A Méroételepen hasznalt fejbélyegzo

A Méroételep altal hasznalt fejbélyegz6 lenyomata:

A bélyegzdt a Mérdtelep igazgatdja haszndlja és gondoskodik annak felelds 6rzésérdl.

11



3. szama melléklet
A Mérételep személyi osszetétele

Igazgato Dr. Fekete Karoly
Gondnok Visi Zsolt
Kisegitd személyzet Téth Andrea
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