EMK 1. A Kari oktatasfejlesztés, oktatisszervezés és oktatas rendje

2. sz. melléklet a 6/2016. (1. 1) sz. Dékani utasitashoz

. . Folyamatindito L es LA ae L . . Nl , i AN R, ,
\5 . , Jogszabalyi vagy belsé Y Elokészités, ill. feladatok Elokészitést végrehajto Keletkezo dokumentum Folyamatgazda/Felel6s Y ean Ellenorzés modszere és Ellenorzést Lo, e . . . . Pénziigyi |Konyvvezetésben
S Tevékenység/feladat f L. dokumentum, vagy " i’ L, ) Hatarido ., L. Ervényesités | Ellenjegyzés | Utalvanyozas . : . ,
& szabalyozasi alap , . tartalma szervezet vagy személy (output) /kotelezettségvallalo gyakorisaga veégzi teljesités | valo megjelenés
5 esemény (input)
%)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
érettségi és felvételi dékan, oktatasi elétanulmanyi rendet
kovetelmények, KKK, oo, . , . . dékanhelyettes, kari , ) .y . v
o . az oktatasfejlsztést Uj vagy tovabbfejlesztendd o . szabalyoz6 mintatanterv, jogszabaly irja eld, ha az . .. , L.
o , ipari kovetelmények, . s . . gt oktatasfejlsztési stratégiai , , .y o L. . félévente, képzési jogszabaly oktatési ,
1. [[Oktatasfejlesztés folyamata , . indoklo kovetelmények | tantargyak/specializaciok rovid . , . tantargy-adatlapok, tantargy 14 dékan oktatasfejlesztés jogszabalyi L, .o, i KT n.¢
tudomanyos képzési . . , , , . . bizottsag, kari o, , , A , valtozasok kovetésével dékanhelyettes
. , jelentds valtozasa tarlama és oktatasi keretei o > , hetes tematikak, tantargy valtozés kovetkezménye
kovetelmények, BME oktatasfejlsztési operativ . .
s . , o kovetelmények,
Képzési Kodex bizottsag, szakfeleldsok
oktatasi dékanyhelyettes irja eld
., o I .. kurzusok a Neptun- .. yhey ,J .
o i kurzusnyitas (normal és Dékéani Hivatal, Tanulmanyi i félévente, az MSc felvételi
a tanév idObeosztasa, o i L, . i . rendszerben, orarend, i . e 4s
o, . |keresztféléves), orarendkészités,| Bizottsag, szakmai gyakorlat i L, . id6pontja, felvételi kérdések,
, , . | oktatasi dékanyhelyettesi . , " , " . szamonkérések litemterve, s e, , , ,
i , OB és KTB hatarozatai, . o tanév idobeosztasa, felelos, tanszékvezetd, kari . oktatasi dékanhelyettes, eljaras menetét szabalyozd L, L YL, e, .
2. ||[Oktatasszervezés folyamata . korlevelek tanszéki , o , B . szakmai gyakorlatok e , . félévente, hataridék ellenbrzésével dékan KT n.é
BME Képzési Kodex . o szamonkérések tlitemezése, Neptun felelds, tanszéki . i , L, dékan dokumentum és a felvételi
oktatasi felel6sok és . ) L. . .. . | meghirdetése, szamonkérések . , .,
K . o, szakmai gyakorlatok szervezése,| tanulmanyi felel6s, tanszéki L. , hirdetmény az el6z6 év
tanszékvezetok szamara L. , , .. , eredményeinek vezetése a L,
oktatoi terhelések beosztasa Neptun adminisztrator oktoberében a honlapon
Neptunban o .
publikalando
a tanév idobeosztasa, kurzusadatok, tantargy
képzési programok, oktatasi dékanyhelyettesi , . , kovetelmények, oktatasi i . L. BME rektora, az EMK dékanja L.
, ’p prog N Y y . oktatok, oktatasi segédanyagok, , \ v , tanszékvezetok, oktatasi |, e 1 , .J, - 1 . oktatasi ,
3. ||Oktatas tantargy-adatlapok, BME|  korlevelek tanszéki o tanszékek segédanyagok, tantargy . . ¢és oktatasi dékanhelyettese irjak | félévente, hataridok ellendrzésével 1 KT n.é
L, L. Y, laboratoriumi kérnyezet L . dékanhelyettes, dékan v 1z dékanhelyettes
Képzési Kodexe, TVSZ oktatasi felel6sok €s aktualizalt oldala a kari el6 félévente
tanszékvezetok szamara oktatasi portalon
félévente, hataridok ellenbrzésével,
diplomamunka kiiras leadéasa a
szemeszter 1. hetének végéig,
e i, . diplomamunka leadasa a
, L et , . | oktatasi dékanhelyettesi . , . , L . . , ., , i , . s s . s , .
4 Tanulmanyok lezarasanak folyamata félév idobeosztasa, kari Korlevelek diplomamunka témakiirasok, tanszékek, oktatasi diplomamunka témakiirasok, tanszékvezetok, oktatasi oktatasi dékanhelyettes irja el | vizsgaidészak 2. hetének végéig, dékén né
" [[(diplomamunka, zarovizsga) orarend , N ., zardvizsga-szervezes dékanhelyettes zardvizsga-hirdetmények dékanhelyettes, féelévente zardvizsgak hete a tanév o
tanszékvezetOk szamara . s . ,
idébeosztasaval egyiitt legalabb 1
évvela vizsgat megelézden ismert
(januar, julius és szeptember utolsd
hete)
BME OHYV szabalyzata
e L BME Képzési Kodexe, L. ’ o Egyetemi Hallgatoi o Egyetemi Hallgatoi BME OHYV szabalyzata irja el6 | félévente, hataridok ellendrzésével, L , ,
5. ||Oktatasi minéségbiztositas p , HSZI felmérései, KTH OHV értékelés £y L. & OHV értékelések , .gy ’g . L, Y ) - , o dékan n.é. n.é.
BME OHV szabalyzata statisztika Képviselet Képviselet, tanszékvezetdok félévente adott félév 7. hetében értékelés

n.¢. = nem értelmezhetd
KKK: 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl
KT: BME EMK Kari tanacsa
HSZI: Hallgatoi Szolgaltatasi Igazgatosag
KTB: Kari Tanacs Tanulmanyi Bizottsag
OB: BME EMK Oktatasi Bizottsaga
TVSZ: BME Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata
OHYV: Oktatok Hallgatoi Véleményezése
Képzések szervezéséhez jogszabalyi, vagy belsé szabalyozas alap: Nftv., 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet
a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, TISZ + tehetségtanacsrol sz616 rektori korlevél + TDK rektori utasitas, Targyi eszkdz-kezelési szabalyzat + Munkavédelmi Szabalyzat, +Tiizvédelmi Szabalyzat, Kornyezetvédelmi Szabalyzat, Szabalytalansdgok Kezelése Szabalyzat, + Fogyatékkal él6k gyamolitasarol sz616 szabalyzat, + Didkigazolvanyrol
sz010 szabalyzat, + Oktatasszervezésrdl szol6 rektori utasitas, +a Nyelvoktatas kiilonds szabalyairdl sz616 szabalyzat, Testnevelés kiilonds szabalyair6l szolo szabalyzat + brazil hallgatokrol szol6 szabalyzat



EMK 2. A tudomianyos kutatas, valamint a K+F+I folyamatok rendje

Fol, tindito
‘g Tevékenység/feladat Jogszab’élyi \V'a.gy belsé dok(l)Jz’?e::u::, \l/e?gy El6készités, ill. feladatok Elékészitést végreha]:t() Keletkez6 dokumentum Fol{amatgazrla/lr?elel,(is Hataridé Ellenérzés m'('n'iszere és Ellel}(’)’r.zést Frvényesités | Ellenjegyzés | Utalvanyozas Pél?zii'gyi Kﬁn’yvvez.etésb,en
& szabalyozasi alap . . tartalma szervezet vagy személy (output) /kotelezettségvallalo gyakorisiaga végzi teljesités valé megjelenés
5 esemény (input)
@
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
: s s érintett kutato, K+F+I ddések, . P . . Munkairanyitd . I . .
1. |[K+F+I palyazatok SZMR 52. § Benytjtott palyazat palyazatkészités erinte < & 0, szefzodese témavezetd kiir szerinti kiiras szerinti . unn a:ranyl (,), kotelezettségvallalas rendje szerint
szervezeti egység eredmények jogkori vezetd
. . . SZMR 33. § .
Kutata ¢ k likala tanszék a S > érintett kutato
2, [[utatdsi eredmények publikalisa, tanszéki tudomdnyos | o i aidon-kezelési publikicios lehetéségek feltarasa| ot <UtA0, Publikaciok oktatd, kutato né tanszékvezetd
kutatomunka koordinalasa g szervezeti egység
Szabalyzat
. Doktori és Habiliticios Rektor kinevezése az . - Doktori iskola vezetdje, a Doktori Iskola
. [[Dokt kol ése és ellendrzé . . EHBDT lat Feladatkorok leira S ’ £
3. ||Poktori iskola szervezése és ellendrzése Szabalyzat EHBDT javaslata alapjan Javaslata eladatkdrok leirdsa dékani hivatal tamogatasaval ne Tanacsa
. o ' 387/2012 (XI1. 19.) Eljérasi kérelem Tudorr}an?/agl Habl'htacu')s . t['lrld'ormal?yagl . Javas}attf:tel az EHBDT ) BME DHSZ
4. |[Doktori fokozatszerzési eljaras lefolytatasa Korm. rendelet. 9. § (2), benviitisa Bizottsag és Doktori Tanacs | Habilitacios Bizottsag és szamara a fokozat HBDT elnoke szerint EHBDT
23. §, BME DHSZ Yy (HBDT) létrehozasa Doktori Tanacs (HBDT) odaitélésérol
387/2012 (XII. 19.) T Tudoményégi Habilitacios Tudomanyagi Javaslattétel az EHBDT
s . El kérel . . e . e BME DHSZ
5. |[Habilitacios eljaras lefolytatasa Korm. rendelet. 9. § (2), d Er:nSl i ‘:;em Bizottsag ¢s Doktori Tanacs |Habilitacios Bizottsag és| szamara a habilitacio HBDT elndke szerint EHBDT
23.§, BME DHSZ Y (HBDT) létrehozésa Doktori Tanacs (HBDT) odaitélésérsl
6. ||Doktori témavezetés BME DHSZ 10 § Doktor Isk?lle Tandcsa Doktori téma kiirasa témavezetd témavezetd / tanszékvezetd Fel%ooktatasl D0kt0“, Iskola
felkérése torvény szerint Tanacsa
387/2012 (XII. 19.)
. Korm. let. 3. 11. Lo PhD 6dés, fokozat: ési o . . o , Y PhD hallgat6i , . Doktori Iskola
7. |[Doktori fokozatszerzés orm. rendelet. 3 5 fokozatszerzési eljaras SZErzOAes, 1okozalszerzest doktorjelolt Doktori oklevél doktorjeldlt / témavezetd angator |y szabalyzata szerint

BME DHSZ, DI
szabalyzata

eljaras

szerz6dés szerint

Tanécsa

n.é. = nem értelmezhetd

DHSZ: Doktori és Habilitacios Szabalyzat

SZMR: Szervezeti é¢s Miikodési Rend

EHBDT: Egyetemi Habilitacios Bizottsag és Doktori Tanacs




EMK 3. Kari gazdalkodasi folyamatok rendje

Folyamatindito
3 Tevékenység/feladat Jogszab,alyl \:a.gy belsé dokumentum, vagy Elékészités, ill. feladatok Elokészitést vegreha]’to Keletkez6 dokumentum Folyamatgazsla/lj‘elelf)s Hataridé Ellenérzés m.otriszere és Ellelfor?est Ervényesités | Ellenjegyzés | Utalvinyozis Pel.lzu,g,yl Konryvvez.etesb,en
@ szabalyozasi alap , . tartalma szervezet vagy személy (output) /kotelezettségvallalo gyakorisaga végzi teljesités | valé megjelenés
S esemény (input)
@
1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
Kari koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak | Koltségvetési szabalyzat Egyetemi bels6 Koltségvetési szabalyzat (53. §) Koltségvetési éves
1. £ g SV Y . gy , , £ abaly: o Dékani Tanacs KT hatarozat Gazdasagi dékanhelyettes szabalyzat ’ i Dékan
folyamata 53.§, EMK SZMSZ 13. § koltségvetés szerinti szerinti dokumentumelemzés
Koltségvetési szabalyzat
53. §, EMK SZMSZ 13. |Eves egyetemi beszamolo| ... . . . Koltségvetési .
2. |[|Kari éves koltségvetési beszamolo készitése §, (Teljesitménymenedzsme Koltségvetési szabal.y Zé.it (33.§ Dékani Tanacs KT hatarozat Gazdasagi dékanhelyettes szabalyzat CVes, i Dékan
T , . (5) bek) szerinti e dokumentumelemzés
Teljesitménymenedzsmen| nt Szabalyzat szerinti) szerinti
t Szabalyzat
L . . s Koltségtérités mértékének Idegen nyelvii képzésért . L Idegen nyelvii képzésért L , . né
3. [[Idegen nyelvii képzés pénziigyi kezelése TISZ 26. § Képzés meghirdetése meghatarozisa felelds Pénziigyi elszamolas felelds Képzés vége éves Dékan
4. [|A részképzés pénziigyi kezelése TISZ 26. § Keépzés meghirdetése Koltsegterltes, meftekenek Resz'kepzese,rt felel(y)ys Pénziigyi elszamolas Reszkepzese'rt felel(?f tanszék Részképzes vége éves Dékan
meghatarozasa tanszék tanszékvezetdje tanszékvezetdje
. . - Kutatoi tavollétek é . . . 7/2015. Rektori-
Kutatoegyetemi tamogatas kari felosztasanak 7/2015. Rektori- s utator tavoticte "es’ Gazdasagi Kitoltott pénziigyi . 20 5, Ae f) N , , .
5. I, (s Pénziigyi tablazat munkaviszony megsziinések LA 11x Gazdasagi dékanhelyettes | Kancellari K6zos évente kétszer Dékan
folyamata Kancellari Kozo6s Utasitas N dékanhelyettes tablazat o .
vizsgalata Utasités szerinti
6. G,azqarlkodaﬂ kontroll, idészakos beszamold EMK SZMSZ Tans'zekl pf:nzugyl Pénziigyi adatok dsszesitése 'G:azdasagl Kari pe,nz,felosztasd Gazdasagi dékanhelyettes A Karl 'Tarrlacs mmd]en oktatasi Dékan
készitése jelentések dékanhelyettes tablazat el6tti hét honapban

n.é. = nem értelmezhetd

SZMSZ: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat




EMK 4. Kari humanpolitikai folyamatok rendje

Folyamatindité
S Tevékenység/feladat Jogszabalyi vagy bels6 szabalyozasi dokumentum, vagy Elékészités, ill. feladatok El6készitést vegreha!to Keletkezé dokumentum Fol}iamatgazea/}?elel?s Hatéridé Ellenérzés m.otriszere és Ellelfor.zest frvényesités | Ellenjegyzés | Utalvanyozas Pel.lZqu?’l Konryvvez.etesbren
@ alap L. tartalma szervezet vagy személy (output) /kotelezettségvallalo gyakorisaga végzi teljesités valé megjelenés
5 esemény (input)
7]
1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11 12. 13. 14. 15.
1. [0 alkaimazss Humanpolitikai Szabalyzat, EMK pilydzati kiirds Palyaza-t- szabal,yos Dékan Kinevezéshez sziikséges Dékan Folyamatos EMK SZMSZ szerinti, .I\/Iun']'(a”lranylt(ynr nem értelmezhetd
SZMSZ megszovegezése dokumentumok folyamatos jogkort vezetd
. Humanpolitikai dlyzat, EMK . Hos itas, illet 0dosita Modositott 6dé EMK SZMSZ inti, | Munkairanyito . o
2. |[Szerzédéshosszabbitas, kinevezés-modositas npolitikai Szabdlyzat, Dékani dontés osszabbf as ’,1 e]\fe modositds Dékan 0 0s1‘0 szefrzodes Dékan Folyamatos SZMSZ szerinti . u . a,,lrany“,), nem értelmezhetd
SZMSZ elékészitése /kinevezés folyamatos jogkorl vezetd
Kari eli ések / kitlintetések odaitélésének Humanpolitikai alyzat tkozd . . . . . . alyzat . . . ,,
3. art CUSMerese itlintetések odaitéléséne ImAIpo 1 that ,Sz,abar yzat, VOnatkozol  ari Tandcsi eldterjesztés | Lehetséges jeloltek felmérése Dékan Kari Tandcsi hatarozat Dékan Szaba. VZ4 Szabalyzat szerinti Dékani Tanacs nem értelmezhetd
folyamata Rektori Utasitas, EMK SZMSZ szerinti
Kozalkalmazotti Kozalkalmazotti
K tkiegészitések, hata tt idejii Kozalkal ttak jogallasarol szolo . . R Ikezésre allo pénziigyi jogviszonyhoz - Déka N o o lA e . .
4. erése lC'gCSZI ese] » 1 arozo, }gleju 12 oza ,a m azotta Joga ,asaro S,ZOO jogviszonyhoz kapcsolodo endelkezésre & o,plenzugyl Dékan, Tanszékvezetd Jogviszo y 9 Dékan, Tanszékvezetd Folyamatos Torvény szerinti e' an, . Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerint
alapilletmény-emelések, megbizasi szerzodések | 1992. évi XXXIII. Toérvény 77 § (1) | keretek felmérése kapcsolodo Tanszékvezetd
nyomtatvanyok ,
nyomtatvanyok
Gazdasagi dékan A megrendeléshez Kancellari korlevél Deékin, kari
5. |[Béren kiviili juttatisok / Cafetéria Kancellari kérlevél Dékani dontés Kari koltségvetés & L £ , Gazdasagi dékan-helyettes Evente - gazdasagi Kotelezettségvallalasi Szabalyzat szerint
helyettes sziikséges nyomtatvanyok szerinti S
ugyintézo
Munka torvényko Mt.)127-1 s
; 32015, 53, gzgjﬁ( Kailce’flér? ’ Huminpolitikai
6. [[Fizetes nelkilli szabadsdg, GYES, GYED, Kozos Utasitas, Kozalkalmazottak | Munkavallaloi kervény | A7 Cngcdélyezéshez sziikséges | 0 v averets Engedély Dékén, Tanszékvezetd Folyamatos Szabilyzatésa | Gazdasigi dékiny nem értelmezhetd
nyugdijazas A A1 o AlA - nyomtatvanyok kitdltése vonatkozd jogszabalyok helyettes
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL szerinti. folvamatos
Toérvény 30 § (1) bekezdés - Toly
. S . A kavallalo kakori Humanpolitikai agi dékan . ,,
7. ||Nyilatkozat tovabbi jogviszonyrol Huménpolitikai Szabalyzat Vonatkozé nyomtatvany mun ava a? rr}un ,a on Dékan, Tanszékvezetd Jovahagyas Dékan, Tanszékvezetd Folyamatos ur,nanpon {ll . Gazdasigi dékin nem értelmezhetd
leirasanak feliilvizsgalata Szabalyzat szerinti helyettes
Rektori_Kancellari
2015. sz. Rektori_Kancellari K6z6s | Munkaidéhoz ki 16d . . A . . Koz6 agi ; s
8. ||Szabadsag kezelése 3 0,5, 5z 8¢ FO]’I_ ancev zlm . OZO,S unkaidshoz fapcso 0ds Tavolléti jelentés kitoltése Dékan, Tanszékvezetd Jovahagyas Dékan, Tanszékvezetd Folyamatos oz9s Utasnas’ . QaZflas’agl nem értelmezhetd
Utasitas, valamint Kancellari korlevél nyomttvany valamint Kancellari tigyintézo
korlevél szerinti
A munkavallaléi oklevelek, bizonyitvinyok Huménpolitikai Szabalyzat, EMK | A képzettséget igazolo | Az okirat(ok) bemutatisa és e A misolat téroldsa / Humdnpolitikai | . 4. et dekénd
9. , o L Y Y P yzah pzetiseget 1g X L oS egy Gazdasagi ligyintéz6 . Dékan, Tanszékvezetd Folyamatos Szabélyzat, EMK & nem értelmezhetd
kezelése / nyilvantartasa SZMSZ okirat(ok) masolati példany leaddsa meglrzése helyettes

SZMSZ szerinti

n.¢. = nem értelmezhetd
SZMSZ: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat




EMK 5. Kari hallgatéi iigyek kezelésének rendje

s . M . - Folyamatindité P et At P . . P M P . ! PR . .
2 Tevékenység/feladat Jogszabalyi vagy bels6 szabalyozasi dokumentum, vagy ill. vegreha!to Keletkezé dokumentum Fol{amatgazga/lr?elel'os Hataridé Ellenérzés m.O(?szere és Ellenérzést végzi Ervényesités | Ellenjegyzés | Utalvinyozds Pel.lzu'gyl Konywethesten
@ alap . . tartalma szervezet vagy személy (output) /kotelezettségvallalo gyakorisaga teljesités valé megjelenés
H esemény (input)
@
1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14, 15.
BSc és MSc felvételi
meghirdetés FelsGoktatasi tajékoztatok anyagok,
A 2. szerinti felvételi tajékoztatoban, BSc és | oktatasi dékanhelyettes, MSc felvételi falevente. hataridsk
1. |Hallgatoi felvételi eljarasok kari folyamatai FFEkr, OH és KTH kovetelmények | kovetelmények aktualis | MSc felvételi tajékoztatok, MSc Kari Kreditatviteli feladatsorok, dékan OH irja el6 félévente ellenéézésével dékan KT n.é. n.é. n.é. n.é.
verzioja felvételi, dontés felvételi Bizottsag ponthatarok, MSc
ponthatarrol kreditatviteli eléirasok
hallgatonként
tanulmanyi
tanulmanyi osztondijtablak és dsztondijtablak kiirasa,
i . EMK Hallgatéi Onkorméanyzat hallgatéi juttatasok y o y EMK Kari Hallgatoi | palyézati kiiras, beadott | EMK Kari Hallgat Tanacs tanulményi félévekhez KT, Kari Hallgat6i Tandcs |EMK Kari Hallgat6 Tanacs .
2. |Hallgatoi juttatasok . szocialis palyazatok . L, o . . A R . n.e.
SZMSz aktualitasa o p . . Tanécs palyazatok, palyazatok elndke igazoddan beszamoloja évente elndke
elékészitése, kiirasa, elbirdlasa L . e
biralata, jegyz6konyv a
dontésrél
TVSZ, TISZ, KHT Hatarozat az
Epitémérndki Karon képzésben Neptun kérvény, illetve Oktatasi dékanhelyettes,
3. HAallga.t_(n kérvények kezelése tanulmanyi és res’ztv’evo kohs’egtemeses Vhallgat”ok ’KHT-n”vagy i Hallgatoi lferelem tanulmanyi | KTH Kkari felelose és a KTB hatdrozat Oktatési dékénhelyettos BME Tam:llmanyl ugyrAend folyamatos felle’bbyezes es’eten H’JB e
vizsgatigyekben szamara adhato kedvezményekrél, | tanszékvezeton keresztiil iigyekben KTB és KTB tigyrend szerint (méltanyossag esetén
KTB iigyrendje, BME Tanulmanyi tovabbitott kérvény dékan)
iigyrend
T . . . . . Hallgatoi kérelem tantargy . . P .
Hallgatoi k k kezelése tant: £ TVSZ, KKB BME KTH Kkari felel BME Tanul ktat: kanhelyett .
4.1, alea .01 firven},/ei N ezelése tantirgy befogaddsi 82, 'ugln:endje, Neptun kérvény befogadasi, kredit elismerési an lerelose es a KKB hatarozat Oktatasi dékanhelyettes . am} manyl ugyrlend folyamatos Oktatdsi d'e an e,ye <5, n.é
¢s kredit elismerési tigyekben Tanulmanyi tigyrend tizvekben KKB ¢s KKB tigyrend szerint fellebbezés esetén HIB
. " BME Tanulmanyi tigyrend, i,
5. [|Hallgatsi kérvény atvételre BME Felvételi és atviteli szabalyzata | Hallgatéi kérvény Kérvény az étvételre KTH kari feleldse, KTB | 13 oo KKB hatdrozatai|  Oktatési dékanhelyettes KTB és KKB iigyrend folyamatos Okiatasi dékinhelyettes, né.

és KKB

szerint

fellebbezés esetén HIB

6. [[EMK "Epitem a jov6m - plusz" dsztondij

EMK Pélyaorienticiés bizottsag
szabalyzata

Orszagos tanulmanyi
verseny eredménye

Legjobb épitdipari
kozépiskolasok felkeresése

Palyaorientacios
bizottsag elnoke

Kari palyaorientacios
bizottsag hatarozata az
6sztondij odaitélésérol

Palyaorientacios bizottsag
elndke

Oszi félév folyaméan

évente, a tanulmanyi verseny
eredményhirdetéséhez
alkalmazkodva

Gazdasagi dékanhelyettes

Kotelezettségvallalasi szabélyzat szerint

n.¢. = nem értelmezhetd

KKK: 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kovetelményeir6l

KT: BME EMK Kari tanacsa

KHT: Kari Hallgatoi Tanacs

HSZI: Hallgatoi Szolgaltatasi Igazgatosag
KTB: Kari Tanacs Tanulmanyi Bizottsag
KKB: Kari Tanacs Kredittatviteli Bizottsag
HJB: Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag

OB: BME EMK Oktatési Bizottsiga

TVSZ: BME Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata
TISZ: Téritési és Juttatasi Szabalyzat

OHV: Oktatok Hallgatoi Véleményezése

FFEkr: A felsGoktatasi felvételi eljarasrol szol6 423/2012. (XII. 29.) Kormanyrendelet




EMK 6. Rendezvények szervezésének folyamata

E . . Jogszabalyi vagy belsé Folyamatindit6 El6készités, ill. feladatok . Elol.(e,sznest Keletkez6 Folyamatgazda/Felel6s e rn Ellenérzés modszere Ellenérzést s, s . . . . Pénziigyi | Konyvvezetésben
g Tevékenység/feladat . . . dokumentum, vagy végrehajto szervezet dokumentum . JRRR Hataridé A ., . Ervényesités | Ellenjegyzés | Utalvanyozas P ; . .
& szabalyozasi alap P . tartalma . /kotelezettségvallalé és gyakorisaga végzi teljesités | valo megjelenés
5 esemény (input) vagy személy (output)
[
1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
. . . N : - - EMK SZMSZ | Aziiléstkovetd 14 | Dékan, Dékani | EMK SZMSZ . \ . .
1. |[Kari Tanacs szervezése SZMR, EMK SZMSZ Meghivo, Eloterjesztés Napirendi pontok anyagai Dékani Hivatal Hatarozat Dékani hivatalvezeté . Zuies ove“o ? an, e a£n . n.é n.é n.é n.é
szerint napon beliil hivatalvezetd szerint
2. |[FMK Unnepi Kari Tandcs (Pedagbgus EMK SZMSZ Meghivé EMK SZMSZ-ben foglaltak, Dékani Hivatal Forgatokonyv Dékani hivatalvezet§ Taegyév jinius Evente _Dékdn, né n.é. né. né. n.é
Nap) illetve Meghivo szerinti Hivatalvezetd
Diplomaitadé Unnepség (jubileumi EMK SZMSZ, 12/2012 EMK SZMSZ-ben foglaltak Atadis-dtvételi Térgyév majus
3. P psee ? o v .| Meghivo, Eléterjesztés . . garat Dékani Hivatal jegyzokonyv, Dékani hivatalvezetd ey s, Evente Dékan n.é n.é n.é n.é n.é
BSc, MSc) sz. Dékani Utasitas illetve Meghivo szerinti o iiletve november
forgatokonyv
4. ||Kari napok EMK SZMSZ Meghivo EMK SZMSZ-I,)eTI fogl'a lt?k, KHT Forgatokonyv KHT elnok Targyév aprilis Evente Dékan n.é n.é. n.é. n.é. n.é
illetve Meghivo szerinti
5. ||Kari Nyilt Nap k'arl Pa} yaorientacios frasbeli megbizas Dékani megbizas alapjan Palyaf) rlent'amos Beszamolo Palyaorlentag?os Bizottsig Targyév oktober Evente Dékan n.é n.é. n.é. n.é. n.é
Bizottsag Munkaterve Bizottsag elndke
Szabélyzat az egyetmi
S kozponti tinnepségek, SR s A _ . Dékan altal megbizott o o . , , Targyév . 1 , ) A i .
6. ||Egyetemi Nyilt Nap p . Irasbeli megbizas Dékani megbizas alapjan i Beszamolo Dékan altal megbizott oktatd Evente Dékan n.é n.é n.é n.é. n.é
kiemelt egyetemi oktatd november
rendezvények rendjérdl
Kari Tudomanyos Diakkori Konferencia BME Tudomanyos C e, BME Tudomanyos Diakkori A kari Tudoméanyos , A kari Tudomanyos Diakkori Targyév . Tudomanyos . , . . .
7. , [ , Felhivas kiirasa , . ot e o , Hatarozat . , B Evente L n.é n.é n.é n.é. n.é
megrendezése Diakkori Szabalyzata Szabalyzata szerint Diakkori Bizottsag Bizottsag elndke szeptember dékanhelyettes

n.é. = nem értelmezhetd
SZMSZ: Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
KHT: Kari Hallgatoi Tanacs



