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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudoményi Egyetem Szervezeti és Miikodési Rendje 55. § (5)
bekezdés €) pontjdban, tovabba a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Tanulmanyi
“ds--Vizsgaszabalyzatat13.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjan, valamint az Epitémémoki Kar
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 14. § (2) d) pontjéban adott felhatalmazas alapjan az alabbi
utasitast adom ki:

'  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
Az Utasitas célja

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Epitémémoki Kar (a tovabbiakban: Kar)
képzéseinek célja gyakorlati épitémérnoki és altalanos épitdipari kompetencidk atadasa. Jelen
Utasitas célja, hogy rogzitse hallgatdi csoportok és az ipari partnerek (a tovabbiakban: Partner)
kozotti kooperativ képzés folyamatat, annak egyes szakaszait és a hozza kapcsolédo kozbensd
hataridoket és felelosoket.

2. §
Az Utasitas hatalya

(1) Jelen Utasitas személyi hatalya kiterjed

a) aKar minden alapképzést és mesterképzést folytatd hallgatdjara, aki jelen Utasitas 3.§ (1)
bekezdésében meghatirozottak szerint kérelmezi a munkahelyen szerzett kompetencidk
egyetemi képzésen beliili elismerését (a tovabbiakban: hallgato);

b) aKar szervezeti egységeire;

¢) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkav1szonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban allg, a Kar valamely szervezeti egységében foglalkoztatott
személyre (a tovabbiakban egytittesen: foglalkoztatott);

d) aKar megbizasabol kozremiik6dé személyekre.

(2) A jelen szakasz (1) bekezdéstol eltérd természetes, jogi személyre vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezd személyre akkor terjed ki az Utasitas hatalya, ha azt kifejezett, irasbeli
nyilatkozataval elfogadja.

(3) Jelen Utasitas rendelkezései nem vonatkoznak az alapképzésen kételezo szakmai gyakorlatra.

@) Jelen Utasitas a kooperativ képzésben részt vevd Partnerekkel kotott szerzédésekben
Kooperativ Képzési Szabalyzatként” hivatkozott dokumentum.

3.§

Ertelmezé rendelkezések

(1) Kooperativ képzésben torténd elismerés: minden olyan tanulasi cselekmény, melynek
keretében a hallgaté munkahelyen szerzett kompetenciajat a kari képzésen, az alabbi formak
valamelyikén elismerteti:

a) targyelismerés — adott targy vagy targyak teljes kreditértékkel torténd elismertetése;

b) részteljesitmény elismerés — adott targy vagy targyak részteljesitményének elismertetése
(ktilonosen érdemjeggyel);

c¢) tantervi mérfoldké teljesitésének elismerése;

d) tantervi kritériumkovetelmény teljesitésének elismerése;

e) egy vagy tobb tantervi elemnél beszamithaté mikrotanusitvany szerzése.

(2) Partner: A kooperativ képzésben részt vevd, az Egyetemmel — a Kar 4ltal gondozott kooperativ
képzésre vonatozd — szerzddéses kapesolatban allé jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezo tarsasag.



(3) Hirdetmény: a Kar altal, a kari honlapon hirdetmény formajaban teszi kozzé azokat a
Partnereket, akikkel kooperativ képzési megallapodasa van a Karnak, a Partner 4ltal javasolt
témakat, a hozzijuk rendelt tanszékeket és tanszéki felelésoket és a témakon fogadhatod
hallgatéi Iétszdmokat. A Kar altal k6zzé tett hirdetményt a KHK (Kari Hallgato Képviselet) a
sajat feliiletein is hirdetmény formajaban elhelyezi.

(4) Specializacios targyak: Jelen Utasitas alkalmazasaban a tantervi specializacios targyak mellett
specializacioés targynak mindsiil a nem kotelezd szakmai gyakorlat tirgya(i), szabadon
valaszthato targyak, szakdolgozat elokészitd, szakdolgozat és a diplomamunka készités targya.

1L FEJEZET
A KOOPERAT{V KEPZES ALANYAI

4.§

A kooperativ képzésben részt vevok és felelosségiik

(1) Dékan,

a) mint a Kar vezetdje a kooperativ képzés egyetemi feladatainak koordinéaldsira kari
kooperativ képzési feleldst biz meg, legkésébb a képzés elinditasat megeldzd 14 napon
beliil;

b) az Egyetem képvisel6jeként részt vesz az egyiittmiikodési megallapodas alairasaban;

c) kialakitja és miikédteti a kooperativ képzés adminisztracios rendszerét és informatikai
infrastruktirajat.

(2) Képzésfejlesztési és Mindségbiztositasi Bizottsag elnske

a) részt vesz a kooperativ képzésben kozremiik6dé Partnerek kivalasztasiaban, a képzés

részleteirdl torténd egyeztetésen.
(3) Kari Kooperativ Képzési Felel6s

a) az oktatasi dékanhelyettes;

b) ajelentkezo kiilsé Partnerekkel kapcsolatot tart, nyilvantartja a rajuk vonatkozo adatokat;

¢) kiilso Partnereket a mitk6dési teriiletek és témak szerint tanszékekhez, rendeli;

d) hallgatok szdméra — a jelentkezésr6l sz6l6 — hirdetmény formajaban a kari honlapon
elérhetdvé teszi — legalabb két héttel a regisztracidos hét elsd napjat megelézéen — a
kooperativ képzésben részt vevd Partnerek listajat és a fogado kapacitasait;

e) lebonyolitia a hallgatok jelentkeztetését és részt vesz a Partnerekkel torténd
egylittmiikdési megallapodas elokészitésében;

f) besorolja a hallgatokat a tanszéki kooperativ képzési felel6sskhoz.

(4) Tanszéki Kooperativ Képzési Felel6s

a) atanszékvezetd jeloli ki, a kari kooperativ képzési felelGssel egyeztetve;

b) a szakfeleldssel és a targyfelelosokkel egyetértésben megjeloli azokat a tanszékhez
rendelt, Partner 4ltal meghirdetett témakat, amelyek a tanszék altal oktatott targyak
tematikajahoz kapcsolhatok;

¢) kozremiikddik a hozza besorolt hallgatok szamara szolé feladatkiirasok elkészitésében;

d) atargyfeleldsokkel kozosen értékeli a hallgatéi munkakat.

(5) A hallgaté

a) ajelen Utasitas 4.§ (3) bekezdés d) pontjaban meghatarozott hirdetmény megjelenésétol
aregisztracios hét els6 napjaig tart6 jelentkezési idészakban (a tovabbiakban: jelentkezési
idészak) aktivan kozremiikodik abban, hogy kooperativ képzési helyet taldljon.

b) a hirdetményben szereplé Partnerek koziil, az altala kivalasztottakat, bemutatkozo
latogatasra megkeresi a hirdetményben megadott hataridén beliil, és egy altala
kivalasztott Partnerrel tisztazza a kooperativ képzés kereteit.

c) a Partnerné] tett latogatds utan a tisztdzott kooperativ képzés keretei alapjan kit6lti az
oktatasi keretrendszerbél letsltheté fogadé nyilatkozatot. A Partner altal alairt fogadd
nyilatkozatot eljuttatja a tanszéki kooperativ képzési feleldsnek a regisztracids hét utolsod
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napjaig, ezzel igazolja a kapcsolatfelvételt.

d) legjobb tudasa szerint teljesiti a tantargyak kovetelményeit, és elvégzi a feladatkiirasban
meghatérozottakat;

€) betartja a Partner és a kozte 1étrejott szerz6désben foglaltakat;

f) alkalmazkodik a Partner munkakulturajahoz.

A Partner a ra irdnyadd szerz6dés alapjan

a) témakat ad meg, ezekhez konzulenseket jeldl ki, és megadja az egyes témakon évente
fogadott maximalis hallgatéi létszamot;

b) a megadott maximalis hallgatéi létszamhoz 5 hallgatonként legalabb 1 konzulenst jelol
ki, aki MSc vagy azzal egyenértékii végzettséggel rendelkezik. BSc hallgatok esetén
kivételes esetben elfogadhato, ha a konzulens BSc vagy azzal egyenértékil végzettséggel
rendelkezik;

¢) kozremiikddik a témak egyeztetésében és pontositasaban;

d) megbizott ipari konzulensek (a tovabbiakban: konzulensek) altal kézremikodik a
feladatkiirdsok elkészitésében,

e) minden félévben a szerz6désben meghatarozott szamu hallgatd szdméra biztositja a
feladatok elvégzésének feltételeit, ideértve
ea) az elhelyezést és az infrastruktarat;
eb) a munkabért;
ec) a szervezeti kereteket.

f) kozremiikddik a hallgatok munkajanak értékelésében.

HI. FEJEZET
A KOOPERATIV KEPZES ELOKESZITESE

5.§

Szerzodés a Partnerekkel

A kari kooperativ képzési felelos a témak és a fogadott 1étszamok bekérése soran
a) a képzésbe bekapcsolédé Gj Partnerektdl az aldbbi informéacidkat kéri a kooperativ
képzési megallapodds megkotéséhez
aa) a Partnert azonositd alapinformaciok (a Partner neve, székhelye, telephelye);
ab) az adminisztrativ kapcsolattart6 neve, beosztasa, elérhetoségei;
ac) a Partner altal fogadott hallgatok maximalis szama;
ad) ahallgatok szamara torténd témakiirasok megnevezését témanként, melyben szerepel
ada) atéma cime, rovid leirasa;
adb) a konzulens, vagy konzulensek neve, végzettsége, elérhetdséget;
adc) atémara fogadott hallgatok maximalis szama.
A kari kooperativ képzési felelds véglegesiti a meghirdethetd témadkat, létszamokat a
regisztracios hét els6 napjdig. A témak, illetve 1étszamok modositasat a kari kooperativ képzési
felelés egyezteti a Partner kapcsolattartoival, bevonva a tanszéki kooperativ képzés
felelosoket, sziikség esetén a tantargyfelelosoket és a konzulenseket.
A dékan, az Egyetem képviseletében megkéti a szerzOdéseket a képzésbe bekapcsolddo vj
Partnerekkel, illetve megallapodik a kivetkezd tanévre érvényes, a témakat ¢s létszamokat
tartalmazo szerzédésmellékletrél valamennyi Partnerrel.

6. §

A hallgaté besorolisa kooperativ képzésre

A Kar a 3.§ (3) bekezdésében meghatarozott hirdetményben meghirdeti a Partnereknél
elérheté témakat és a hozzajuk rendelt tanszékeket, a témdakon fogadhatd hallgatoi
létszamokkal.



@
€)

“4)
)

(6)

(1)

@

3

)

)

(6)

(M

A kooperativ képzésre azok a hallgatok jelentkezhetnek, akik a targyfélévben aktiv tanulmanyi
statusszal rendelkeznek.

A hallgaté a 4. § (5) bekezdés a) pontjaban megjelolt jelentkezési idészakban bemutatkozik a
szamara vonzd témat kiir6 Partnernél. A hallgaté a kari kooperativ képzési felelés
engedélyével tobb Partnerrel is kithet szerzo6dést egy szemeszterre.

A hallgat6 felt6lti a képzési portalra a 4.§ (5) bekezdés c¢) pont szerinti fogadonyilatkozatot a
regisztracios hét utolsé napjaig.

A tanszéki kooperativ képzés felelos a feltoltstt fogadonyilatkozatokat abban az esetben
fogadja el, ha az abban szerepl6 téma megfelel a 4.§ (3) bekezdés b) pontnak, egyéb esetben
atiranyitja a hallgatét a megfelel6 tanszeki feleléshoz. Az elfogadasrol vagy atiranyitasrol e-
mail formajaban értesiti a hallgat6t a szorgalmi id6szak els6 hetének utols6 napjaig.

A hallgato az elfogadastol kapott tajékoztatast kévetden 5 napon beliil felveszi a kapcsolatot
a jelen Utasitdas 4.§ (6) bekezdés d) pontjadban megjelslt konzulenssel a feladatok
egyeztetésének megkezdése céljabil, és egyezteti a feladatkiirast a tanszéki kooperativ képzési
felelossel.

IV.FEJEZET
A KOOPERATIV KEPZES TARTALMA

7. §

A kooperativ képzés menete

Kooperativ képzés keretében kizardlag a jelen Utasitas 3.§ (4) bekezdésében meghatarozott
specializacids targyak teljesithetok.

A kooperativ képzés munkaidGalapja munkadrakban szamitva a tantargy kreditértékének
harmincszorosa, ami magaban foglalja a tantargy szamonkéréseinek és az azokra torténé
felkésziilésnek, tovabba a teljesitéshez eldirt dokumentumok elkészitésének az idéigényét is.
A kooperativ képzés keretében teljesithet6 tantargyak elismerésének feltétele, hogy a Partner
a munkaidbalap legalabb 80%-at teljesitettnek ismerje el. Ennek hianydban a hallgato a
megengedettnél nagyobb mértékii hidnyzas miatt ,,nem teljesitette” mindsitést kap a felvett
tantargyra. A ,,nem teljesitett” bejegyzés kovetkezményei (kiilonGsen tanulmanyi atlagok
szamitasa, Gjrafelvétel) megegyeznek a nem kooperativ képzésben teljesithet targyakéval.

A félév végén a hallgato feltslti a feladatkiirasanak megfeleld tanulmdényt, tervet, szamitast az
oktatasi keretrendszerbe a leadasi hataridoig (feladatkiiras tartalmazza), melyet a konzulens és
a tanszeki kooperativ képzési felel6s a targyfelelGs bevonasaval értékel és az értékelést rogziti
a Neptunban, mely a targy féléves jegye lesz.

A tantargyak k6z0s jellemzdje, hogy a hallgaté feladatait a jelen Utasitas 4.§ (6) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott konzulens és a targyfelelds vagy kijelslt oktatd kdzdsen jeldli ki
(feladatkiiras), munkdjat a konzulens iranyitja, eldrehaladasat a targyfelelos vagy kijelolt
oktato feliigyeli, az értékelés pedig a konzulens és targyfelelds egyiittes felelGssége. Az
értékelés a feladatkiirasban régzitett feladatok és a hallgaté altal leadott tanulmadny, terv vagy
szamitas mennyiségi Osszevetése és mindségi megitélése alapjan torténik.

Vitas esetekben a dontés a Kari Kreditatviteli Bizottsag hatdskore.

V.FEJEZET .
VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

8.§
Vegyes rendelkezések

A kooperativ képzés tovabbfejlesztése és minOségbiztositasa érdekében a résztvevdk
(kiilondsen a hallgatok, a konzulensek és a targyfelel6sok) véleményének visszacsatolasat €s
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Budapest, idébélyegzo szerint

kiértékelését a Kar Képzésfejlesztési és Mindségbiztositasi Bizottsaga — az tigyrendjében
foglaltak betartasaval - rendszeresen és szervezetten biztositja.

A Kar Dékani Hivatala kozremiikddik a képzéssel kapcsolatos adminisztracioban, a
nyilvantartisok vezetésében, a képzést szolgald informatikai eszkozok és szolgéltatasok
mukddtetésében.

9.§

Zaroé rendelkezések

Jelen Utasitas az idobélyegz6 napjat kovetd napon 1ép hatdlyba.

Jelen Utasitas a kooperativ képzésben részt vevd Partnerekkel kotott egyiittmikodési
megallapodésokban ,.Kooperativ Képzés Szabalyzatként™ hivatkozott dokumentum.

Jelen Utasitas 7. § (6) bekezdése, valamint a 8. § (1) bekezdése a Bizottsagokat 1étrehoz6 kari
tanacsi hatarozat hatalybalépését kévetoen alkalmazhato.

Jelen Utasitds megtalalhaté és let6lthetd a http://epito.bme.hu/szabalyzatok, valamint a
https://szabalyozastar.bme.hu/ oldalakon.

Jelen Utasitast az Epitémérndki Kar Dékéani Hivatala gondozza.

Jelen Utasitas altal szabalyozott kooperativ képzés kezdete a 2024/25/2 félév.

Dr. R6zsa Szabolcs
2024-09-23 09:20:03 +0200

Dr. Rozsa Szaboles
dékan
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